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1 Objetivo

Este documento tiene como objetivo describir los procedimientos que todo estudiante de la
Universidad Cientifica del Sur debe realizar para obtener un grado académico (bachiller,
maestria o doctorado) o titulo profesional a través de la presentacion de una tesis.

2 Alcances

El alcance del presente documento incluye a todos los estudiantes de pre y posgrado que
presenten trabajos de investigacion o tesis conducentes a la obtencién de un grado académico
o titulo profesional, del mismo modo, alcanza a las dreas involucradas en proceso respectivo.

3 Documentos de Referencia

- Ley N° 30220 — Ley Universitaria.

- Reglamento del Registro Nacional de Grados vy Titulos

- Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacidn para optar grados
académicos y titulos profesionales

- Reglamento general

- Reglamento de estudios de pregrado

- Reglamento de estudios de posgrado

- Reglamento de investigacion

- Cddigo de ética en investigacién

- Reglamento del comité de integridad cientifica

- Reglamento del institucional de ética en investigacion

- Reglamento de ética en investigacién con animales y biodiversidad

4 Disposiciones complementarias

4.1 Las modalidades permitidas y la cantidad de personas que pueden presentar un trabajo
de investigacion o tesis conducentes a un grado académico o titulo profesional son normadas
por cada programa académico, teniendo en consideracion los siguientes parametros:

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 4
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Bachiller T|’tu.lo Seg'ur'rda Maestria  Doctorado
profesional = Especialidad *
Modalidades permitidas
Trabajo académico Si
Trabajo de investigacion Si Sit
Tesis Si Si Sit Sit
Tesis formato articulo Si Si Si Si
Suficiencia profesional Si
Numero de integrantes la5 la2 la2 1t 1

* En el caso de residentado médico, se rige por sus propias normas.

t Para maestrias de especializacion puede aplicar el trabajo de investigacién en forma individual o en grupos de hasta
dos personas.

¥ La presentacion de la tesis en formato tradicional no exime al estudiante de acreditar el envio de su investigacién a
una revista indizada en Scopus o Science Citation Index Expanded (requisito valido para ingresantes a partir del afio
2018).

4.2 La modalidad de tesis formato articulo tiene ciertas variantes segun el grado académico o
titulo profesional, las cuales se muestran a continuacion:

Titulo Segl.mfia Maestria Doctorado
Especialidad

Orden de autoria Primer autor* Primer autor* Primer autor* Primer autor

Autor corresponsal No No No En al menos un
necesariamentet | necesariamentet | necesariamentet articulo

Numero de articulos 1 1 1 2

Envio a publicar Si Si Si Si

Aceptado para publicar o No No Si Si

ya publicado necesariamente | necesariamente

Indizacidn de la revista Determinado SciELO, Scopus, Scopus, SCIE Scopus, SCIE

por la Carrera SCIE
Cuartil o impacto No requerido No requerido No requerido Al menos uno
enQlo0Q2

SCIE: Science Citation Index Expanded

* Si es mas de un tesista, deben ser consecutivamente los primeros autores.

Tt Podria ser otro investigador el que sea autor corresponsal, principalmente cuando el proyecto ha sido
subvencionado con fondos externos, o los datos o linea de investigacion pertenecen al autor corresponsal.

4.3 Las normas especificas en cuanto a idioma, extensidon, contenido, referencias
bibliograficas, nimero de tablas y graficos se rigen segun las instrucciones para los autores
revista elegida.

4.4 Cada Carrera Profesional debe normar, mediante Resolucidon del Director Académico de
Carrera o de Facultad cuando corresponda, los procedimientos, modalidades y estructura de
los trabajos de investigacion, trabajos de suficiencia profesional, trabajo académico para
segunda especialidad, o alguna especificacidon que sea necesaria para las tesis en relacién al
campo del conocimiento respectivo, sin contravenir la naturaleza de la Ley N° 30220 (Ley
Universitaria) y las normas internas de la Universidad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
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5 Definiciones

Los siguientes términos tendran el significado que a continuacion se detalla para efectos de
este documento®:

e Asesor. Profesional con el mismo grado académico o superior al que opta el asesorado
con su tesis. Pueden existir un asesor externo a la universidad cuando se requiera,
compartiendo la asesoria con un profesor de la universidad quien firma los
documentos requeridos. Es responsable de la coherencia, ética y validez metodoldgica
y cientifica de la tesis, junto con los estudiantes a cargo.

e Coordinador de investigacion. Docente representante de la Direcciéon Académica de
Carrera, encargado de coordinar y facilitar la adecuada realizacién de los
procedimientos que son obligatorios para alcanzar el titulo profesional o grado
académico.

e Direccion General de Investigacion, Desarrollo e Innovacién (DGIDI). Autoridad
institucional encargada del registro y seguimiento de los proyectos de investigacion.

¢ Informe final. Documento que resume la ejecucidn del proyecto de tesis y que ha sido
evaluado por el asesor del tesista. Es el material que revisa el Jurado de tesis previo a
la sustentacion.

e Proyecto de investigacion. Documento que detalla la informacién necesaria para el
desarrollo de una investigacion que tiene como producto final una tesis. Deberia
incluir, al menos (pero no se limita a): introduccion, justificacién, objetivos y/o
hipdtesis, metodologia (disefio, poblacion, variables, procedimientos, aspectos éticos,
plan de analisis de datos, cuando corresponda), limitaciones del estudio, cronograma,
presupuesto, referencias bibliograficas y anexos (instrumentos de recoleccién de
datos y otros documentos pertinentes).

e Proyecto de tesis. Proyecto de investigacidn conducente a una tesis para optar el
titulo profesional o grado académico de magister o doctor.

e Revista cientifica. Publicacién periédica que tiene como contenido principal
productos de investigacion, se publica con regularidad, tiene un ISSN y somete a
revisién por pares los articulos que recibe para decidir su publicacién.

e Revista cientifica indizada. Revista cientifica que ha sido evaluada, aceptada para ser
parte de la base de datos SciELO, Scopus o Science Citation Index Expanded y se
mantiene vigente en estas.

e Trabajo de investigacion. Documento que implica la generacién de conocimiento en
un campo de estudio. Tiene un propédsito definido, se apoya en el conocimiento
existente, aplica una metodologia determinada, aporta evidencia verificable y
proporciona explicaciones objetivas, racionales y demostrables. Es requisito para la

! Adaptacion en base a las definiciones descritas en el anexo N° 01. Glosario de términos RENATI — Articulo
45° de la Ley N° 30220 (Ley Universitaria).

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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obtencién del grado académico de bachiller. Su estructura y caracteristicas son
determinadas por cada Carrera profesional.

e Trabajo de suficiencia profesional. Modalidad de titulacién. Implica un mecanismo
qgue permite verificar que el estudiante puede demostrar dominio de las
competencias adquiridas durante la Carrera profesional. Pueden ser: estudio de
casos, sustentacion de expedientes, planes de negocio, examenes estandarizados,
entre otros. Su estructura y caracteristicas son determinados por cada Carrera
profesional.

e Tesis. Documento original e inédito que contiene un trabajo de investigacién en torno
a un drea académica determinada. Implica el desarrollo de un disefio y su
implementacion, y contempla su defensa en un acto publico. Puede ser presentada
en (a) un formato tradicional que incluye un marco tedrico extenso, o (b) bajo el
formato de articulo cientifico, que se cifie a las reglas de la revista cientifica elegida.
En esta ultima modalidad se debe enviar, ademads, el articulo a una revista indizada
antes del procedimiento de inclusion en el repositorio institucional.
Independientemente del formato, toda tesis deriva de un proyecto de investigacion
previamente registrado.

e Trabajo académico. Puede tener diferentes formatos (proyecto, disertacion, ensayo,
monografia, etc.) con diferentes niveles de rigurosidad cientifica y con uso de diversas
herramientas metodolégicas. Incluye obligatoriamente una revision bibliografica
adecuada y objetivos definidos.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 7
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6 Procedimientos

6.1 DIAGRAMA DE FLUJO: RESUMEN DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento: Resumen de procesos para alcanzar titulo profesional, maestria u doctorado

5 w Registra el proyecto de
2 tesis
y
35 =
S 2 w Aprueba del proyecto de
o % g tesis
(a)
<C
\ 4
33 <«
o= w .
oW A Aprueba la tesis
5 3
(a)
<C
\ 4
é Da certificado de ingreso
a de tesis a repositorio
)
> )
20O Da certificado de
o3 |
= <§(w estudios
gz
202
o
a Certifica satisfaccion de
& requisitos administrativos
<
\E — . z .
< g Emite grado académico
w . .
a2 o titulo profesional
(@]
% (U]

DGIDI: Direccion General de Investigacion, Desarrollo e Innovacién; SAED: Servicios Académicos al
Estudiante y Docente.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 8
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6.1.1

RESPONSABLE

DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD FINAL

DETALLE

FINAL

1. DGIDI

Registrar el
proyecto de tesis

1.1. El estudiante envia el proyecto de tesis a la
DGIDI.

1.2. Se realiza evaluacidn para identificar plagio.

1.3. Si no hay plagio, se asigna cédigo (registro).

Direccion

Carrera

Académica de

Aprobar el
proyecto de tesis

2.1. En la revisidn independiente académica se
evalla la  originalidad, pertinencia,
metodologia relevancia, etc. del proyecto de
tesis.

2.2. El Comité
principalmente
segunda instancia
proyecto de tesis.

2.3. Silas evaluaciones son positivas, la Direccion
Académica de Carrera aprueba el proyecto
de tesis y se inicia el plazo de ejecucién.

Institucional de Etica evalua
aspectos éticos, y en
metodoldgicos, del

Direccion

3.1. El estudiante solicita fecha para
sustentacion de tesis.
3.2. Se evalla informe de la tesis.

3. Académica de Aprobar la tesis s .
Carrera P 3.3. Se hace la defensa publica de la tesis.
3.4. Se emite el acta de sustentacién de tesis.
3.5. Se aprueba versidn final de tesis.
4.1. DGIDI recibe documento de aprobacion de
version final de tesis.
Ingresar la tesis a | 4.2. DGIDI verifica plagio.
4, DGIDI repositorio 4.3. Si no hay plagio, DGIDI efectiviza ingreso de
institucional la tesis al repositorio institucional.
4.4. DGIDI emite constancia de ingreso a
repositorio.
5.1.El estudiante solicita emisién de certificado
. de estudios a la Oficina de Registros
Registros y Entregar . . & y
L . ce Programacion Académica.
5. Programacion certificado de - . L
‘. . 5.2.La Oficina de Registros y Programacidn
Académica estudios .. ) o . .
Académica emite certificado de estudios si se
cumplen los requisitos.
Certificar
6 SAED satisfaccion de 6.1. El estudiante recibe constancia de no tener
' requisitos obligaciones con la Universidad.
administrativos
. 7.1. Se verifica el cumplimiento de los puntos 4,
Emitir grado
. L. ; 5y6.
7. Secretaria General | académico o titulo , . .
. 7.2. Secretaria emite diploma de grado
profesional

académico o titulo profesional.

DGIDI: Direccién General de Investigacion, Desarrollo e Innovacién; SAED: Servicios Académicos al

Estudiante y Docente.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 9
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6.2 TRABAJOS DE INVESTIGACION PARA OBTENER GRADO DE
BACHILLER

La estructura y caracteristicas del trabajo de investigacion, asi como los procedimientos
gue deben seguirse son elaborados por la Direccion Académica de Carrera y deben ser
detallados en una Resoluciéon Directoral o de Facultad, segln corresponda.

Una vez aprobado el trabajo de investigacidn, el coordinador de investigacidén enviara a
la DGIDI el documento final para la evaluaciéon de plagio y posterior ingreso a repositorio
institucional. Los plazos de cada actividad son los mismos que se siguen en el
procedimiento “Envio de tesis a repositorio”.

6..3 INFORMACION COMPLEMENTARIA

Los anexos y forma de presentaciéon de los documentos serdn reemplazados por
formularios electrénicos en forma gradual hasta su completa implementacion en un
sistema de gestion de investigacion.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Procedimiento 1

Registro de proyectos de tesis

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 11
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6.2 DIAGRAMA DE FLUJO: REGISTRO DE PROYECTO DE TESIS

Procedimiento: Registro y asignacion de codigo de proyecto de tesis

w

'<z_( m_> Presenta proyecto de
=) tesis

]

'_

(%]

w

3 Notifica a asesor de tesis
o el envio del proyecto

Valida el envio

ASESOR DE
TESIS

A4
9 Evalua presencia de

] plagio

Q Asigna codigo al proyecto
] de tesis

CICV: Coordinacién de Integridad Cientifica y Vigilancia.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 12
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6.2.1

DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE ACTIVIDAD DETALLE
Presentar . , L
. .| 1.1.El estudiante envia proyecto de tesis siguiendo las
1. Estudiante proyecto de tesis N
. pautas dadas en el Anexo N° 1.
para registro
Notificar a asesor | 2.1. La CICV remite un correo indicando la recepcién del
2. clcv de tesis el envio proyecto de tesis y solicita al asesor que valide el
del proyecto envio.
3.1. Asesor de tesis valida envio del proyecto (Anexo
Validacién del N°2). La validacion implica que ha evaluado
3. Asesor envio de proyecto documento y considera que la versién presentada
de tesis cumple con criterios de pertinencia y relevancia, y
no contiene faltas éticas como plagio.
4.1. El CICV evalua el proyecto de tesis con la finalidad
Evaluacion de la de identificar la presencia de plagio, siguiendo las
4, cicv presencia de pautas del Anexo N° 3.
plagio* e Plazo de la actividad: cinco (05) dias hdbiles
desde la validacion del asesor de tesis.
Asignacion de 5.1. Descartada la presencia de plagio, la CICV asigna un
5. clcv cédigo al proyecto codigo al proyecto de tesis. Este cddigo es
de tesis imprescindible para los demas procesos.

CICV: Coordinacién de Integridad Cientifica y Vigilancia.
* Esta evaluacidon complementa a la que realiza habitualmente la Carrera Profesional dentro de su

proceso formativo.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.

13




/,
Documento DGI-ICV-MAN-01

C I ENTlFICA Normas y procedimientos de los trabajos de investigacion para la Fecha 16/02/18

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR obtencidn de titulos profesionales y grados académicos

N

| Versién
.

Procedimiento 2

Revision independiente académica

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 14
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6.3 DIAGRAMA DE FLUJO: REVISION INDEPENDIENTE ACADEMICA

Procedimiento: Revision independiente académica del proyecto de tesis

w
'<z_( m_> Presenta proyecto de
8 tesis con cédigo de
i registro
w
T
A 4
> < . \
0 ‘3’ Z Designa comité de
w . .
§‘g B g evaluacién para revisar
I <
= S royecto
[ proy
-
A 4
=z S s L,
o) ‘3’ = Comité de evaluacién
[©] w . . oy
oW A x emite decision respecto a
= § S proyecto
<
52 g
02wy Da aprobacién del
2o«
g < proyecto*
a3 ©

* Esta aprobacion implica la pertinencia tematica del proyecto para su campo de conocimiento, asi como
del adecuado abordaje metodoldgico para responder a las preguntas de investigacion planteadas.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 15
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6.3.1

DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE ACTIVIDAD DETALLE
Presentar . , . .
.| 1.1.El estudiante envia proyecto de tesis registrado para
. proyecto de tesis . ., .
1. Estudiante . gue sea evaluado por Direccidn Académica de
con cdédigo de o
. Carrera (Anexo N° 4).
registro
. ‘s 2.1. La Direccién Académica de Carrera designa un
. .. Designacion de L . o
Direccién comité bara comité de evaluacién que califica el proyecto (ver
2. Académica de p 6.3.2 y Anexo N° 5). Este proceso estd a cargo del
evaluacion del ; . .
Carrera coordinador de investigacion de la Carrera o
proyecto .
Facultad, segun sea el caso.

3.1. El proyecto puede aprobarse, desaprobarse o
pueden realizarse observaciones que el estudiante
debe responder antes de recibir la calificacion final.
e Plazo de la actividad: veintiun (21) dias habiles

para emitir la primera respuesta desde la
presentacion de solicitud del estudiante.

3.2. De ser el caso, el estudiante tiene veintiun (21) dias
habiles para resolver las observaciones del comité
de evaluacién. El documento de respuesta de
observaciones debe incluir:

a. Versién corregida con cambios resaltados,
Direccién Emitir decisién b. Carta en la que se responda cada observacidn,
3. Académica de respecto a mencionando si se acaté y cdmo; en caso de no
Carrera proyecto de tesis acatar o hacerlo parcialmente, fundamentar con
referencias su respuesta,
c. Presentar evidencia de que ha sido aprobado
previamente por el asesor de tesis.

3.3. La comisidn evalia nuevamente el manuscrito,
teniendo catorce (14) dias habiles para emitir una
respuesta; pudiendo realizar nuevas observaciones
que deben ser respondidas por el estudiante, dentro
del mismo plazo dado en la primera ocasion.

3.4. En caso el estudiante no cumpla con los plazos
indicados, se dara por desaprobado el proyecto de
tesis.

4.1. La Direccion Académica de Carrera informa al

. ., Aprobar estudiante y a la DGIDI la decisidon del comité de
Direccion P L 2 °
- académicamente evaluacion (Anexo N° 6).
4, Académica de . . .
Carrera el proyecto de 4.2. La aprobacion del proyecto de tesis es necesaria
tesis para que pueda ser evaluado por uno de los Comités
Institucionales de Etica.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se

considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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6.3.2

INFORMACION COMPLEMENTARIA: COMITE DE EVALUACION

La Direccidon Académica de Carrera determina la estrategia mas eficiente para cumplir
con la revisiéon independiente académica del proyecto (a través de un comité
permanente creado por la Carrera, uno ad-hoc para cada proyecto, etc.). Es una buena
practica que al menos uno de los calificadores del proyecto en esta etapa forme parte
del Jurado de tesis.

La Direcciéon Académica de Carrera puede considerar realizar la revisién independiente
académica previa al registro del proyecto de tesis en la DGIDI. Esto debe ser detallado
en una Resolucién Directoral de Carrera o Facultad, segin corresponda.

La Direccidon Académica de Carrera indica los puntos a considerar en la evaluacién del
proyecto de tesis, los cuales deberian incluir: originalidad, pertinencia, relevancia,
viabilidad, validez metodolégica, etc. De ser posible, se deberian tomar en cuenta las
lineas de investigacidn institucionales y las particulares de cada Carrera.

La Direccién Académica de Carrera puede omitir este procedimiento si considerase que
la evaluacién de los Comités Institucionales de Etica es suficiente y los procesos
formativos para la elaboracién y revisién de los proyectos de tesis tienen incluida la
revisién independiente por investigadores que no son sus asesores. Esto debe estar
adecuadamente descrito y fundamentado en una Resolucion del Director Académico de
Carrera o Facultad, segun corresponda.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 17
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Procedimiento 3

(4

Revision independiente por Comité de
Etica

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 18
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6.4 DIAGRAMA DE FLUJO: REVISION INDEPENDIENTE POR COMITE INSTITUCIONAL DE ETICA

Procedimiento: Revisién independiente por Comité Institucional de Etica

w
'<z_( m_> Presenta proyecto de
g tesis a DGIDI para
> evaluacion
w
A4
] . .
O Evalua proyecto de tesis
o Aprueba proyecto de
© tesis*

CIEI: Comité Institucional de Etica en Investigacion.
* Esta aprobacién implica la pertinencia ética del proyecto, es decir, se ha evaluado los riesgos y
beneficios del proyecto y se ha asegura la proteccidn del sujeto u objeto de la investigacion.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 19
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6.4.1 DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Presentar
proyecto de tesis

1.1.

DETALLE

El estudiante envia el proyecto de tesis a DGIDI para
evaluacidn por CIEI (Anexo N° 7). El proyecto de tesis
debe tener aprobada la revisién independiente
académica.

Evaluar proyecto
de tesis

2.1.

4.3.

2.2.

2.3.

El proyecto puede aprobarse, desaprobarse,
exonerarse o pueden realizarse observaciones que
el estudiante debe responder (ver 6.4.2).

e Plazo de la actividad: veintiun (21) dias habiles
para emitir una primera respuesta desde la
presentacion del proyecto.

De ser el caso, el estudiante tiene veintiun (21) dias

para resolver las observaciones realizadas. El

documento de respuesta de observaciones debe
incluir:

a. Version corregida con cambios resaltados,

b. Carta en la que se responda cada observacion,
mencionando si se acatd y cdmo; en caso de no
acatar o hacerlo parcialmente, fundamentar con
referencias su respuesta,

c. Presentar evidencia de que ha sido aprobado
previamente por el asesor de tesis.

La comisidn evalia nuevamente el manuscrito,

teniendo catorce (14) dias habiles para emitir una

respuesta; pudiendo realizar nuevas observaciones
que deben ser respondidas por el estudiante, dentro
del mismo plazo dado en la primera ocasion.

En caso el estudiante no cumpla con los plazos

indicados, se dara por desaprobado el proyecto de

tesis.

1. Estudiante
2. CIEI
3. CIEI

Aprobar proyecto
de tesis

3.1.

3.2.

3.3.

Si la evaluacidon es satisfactoria, el CIEI emite un
documento que indica que el proyecto ha sido
aprobado.

La aprobacion del proyecto tiene una vigencia de 18
meses, plazo en el que deberd ejecutarse el
proyecto.

El CIEI podria contemplar una ampliacién de la
vigencia, previa solicitud del interesado y evaluacion
del caso.

DGIDI: Direccién General de Investigacién, Desarrollo e Innovacién; CIEI: Comité Institucional de Etica

en Investigacion.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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6.4.2 INFORMACION COMPLEMENTARIA

LA DGIDI, a través del CICV, es la responsable de la evaluacion ética del proyecto de
tesis. Este proceso se realiza por una de las siguientes instancias:

e Comité Institucional de Etica en Investigacién (CIEI-CIENTIFICA): Se encarga de
revisar todos los proyectos de investigacidn que no involucren la biodiversidad —
exceptuando el ser humano-, y se rige por su propio reglamento. Todos los
proyectos de las Facultades de Ciencias de la Salud, Ciencias Empresariales y
Ciencias Humanas se derivardn en forma prioritaria a este comité, a menos que
involucren animales o biodiversidad como sujetos de estudio.

e Comité Institucional de Etica en Investigacién en Animales y Biodiversidad (CIEI-AB-
CIENTIFICA): Se encarga de revisar todos los proyectos de investigacion que
involucren la participacién de animales o el contacto con el medio ambiente; la
biodiversidad, en general, y se rige por su propio reglamento. Todos los proyectos
de las Facultades de Ciencias Ambientales y de Ciencias Veterinarias y Bioldgicas se
derivaran en forma prioritaria a este comité, a menos que involucren humanos
como sujetos de estudio.

Todo proyecto de tesis debe tener la autorizacién del CIEI-CIENTIFICA o del CIEI-AB-
CIENTIFICA, segun sea el caso, para iniciar la ejecucién del estudio.

El proyecto de tesis puede ser exonerado de la evaluacidn del CIEI cuando:

e En su realizacién no involucra como sujetos de investigacion a humanos (o sus
muestras), animales o biodiversidad.
e Yatiene la aprobacién de un Comité de Etica que no pertenece a la Universidad.

En el primer caso, el CIEI-CIENTIFICA emitira diligentemente un documento que indique
que el estudio estd exonerado de evaluacion. En el segundo caso, el estudiante debera
enviar a la CICV una copia de la aprobacién emitida por el Comité de Etica
correspondiente.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 21
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Procedimiento 4

Aprobacion del proyecto de tesis

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 22
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6.5 DIAGRAMA DE FLUJO: APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS

Procedimiento: Aprobacion del proyecto de tesis

w
'<z_( Presenta proyecto de
g tesis a Direccidn
& Académica
33 <
Sawd
E Q e < Aprueba proyecto de tesis
59 ©

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 23
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6.5.1 DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE ACTIVIDAD DETALLE
1 Estudiante Presentar 1.1.El estudiante envia proyecto de tesis a Direccién
' proyecto de tesis Académica de Carrera para aprobacién (Anexo N° 8).
2.1. Para esta etapa, el proyecto de tesis debe haber
pasado satisfactoriamente los procesos de revision
independiente académica y revisiéon independiente
por Comité Institucional de Etica.
2.2. La Direccion Académica de Carrera aprueba el
. ., proyecto de tesis y registra la fecha de inicio de la
Direccion . L o
o Aprobar proyecto ejecucion (Anexo N° 9).
2. Académica de . . o
Carrera de tesis 2.3. El plazo para realizar el proyecto es de un (1) afo,

2.4.

pudiéndose ampliar el plazo hasta en seis (6) meses,
previa solicitud y justificacion (ver 6.7).

La solicitud de aprobacion del proyecto de tesis
deberd estar dentro de la vigencia dada por el
Comité de ética.

e Plazo de actividad: diez (10) dias hdbiles.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se

considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Procedimiento 5

Autorizacion del uso de bienes de la
Universidad

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 25
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6.6 DIAGRAMA DE FLUJO: AUTORIZACION DEL USO DE BIENES DE LA UNIVERSIDAD PARA
INVESTIGACION

Procedimiento: Autorizacion del uso de bienes de la Universidad para investigacion

w
'—
= . .
<5t m—> Solicita uso de bienes de
2 la Universidad*
wv
w
y
o
b} Evalua solicitud
a Aprueba uso de bienes de
[G] . .
a la Universidad

CGP: Coordinacidn de Gestion de Proyectos; DGPPI: Direccidén de Gestion de Proyectos y Promocidn de la
Investigacion.

* En caso el tesista requiera informacién de la Universidad, o el uso de ambientes, laboratorios, aulas o
equipamiento pertenecientes a una Carrera diferente a la del tesista o que son dependientes de la
Direccidn General de Investigacidn, Desarrollo e Innovacion.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 2
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6.6.1 DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE

1. Estudiante

ACTIVIDAD

Solicitar uso de
bienes de la
Universidad

1.1.

1.2.

1.3.

DETALLE

El estudiante solicita a la DGIDI el uso de bienes de la
universidad que le serviran para la ejecucién de su
proyecto de tesis * (Anexo N° 10).

No incluye la compra de insumos, viajes, viaticos,
servicios u otros, los cuales son considerados como
financiamiento econdémico.

Este procedimiento no incluye el financiamiento
econdmico del estudio. El financiamiento de
proyectos de investigacién con fondos de Ia
Universidad se realiza uUnicamente mediante los
concursos de financiamiento de proyectos de tesis,
organizados por la DGIDI.

2. CGP

Evaluar proyecto
de tesis

2.1.

2.2.

2.3.

El coordinador de Gestién de Proyectos evalla el

pedido del tesista, enfatizando su analisis en la

disponibilidad de los bienes solicitados.

e Plazo de la actividad: cinco (5) dias hdbiles para
emitir una primera respuesta.

El coordinador puede realizar preguntas adicionales

en caso no quede claro alguin punto de la solicitud.

El estudiante tiene cinco (5) dias habiles para

responder dichas observaciones; el coordinador

tiene el mismo lapso de tiempo para responder.

En caso el estudiante no cumpla con los plazos

indicados, se negara la solicitud.

3. DGPPI

Aprobar el uso de
bienes de la
Universidad

3.1.

3.2.

Si la evaluacién del coordinador de Gestion de
Proyectos respecto a la solicitud es favorable, la
DGPPI concede la autorizacién para el uso de bienes
de la Universidad (Anexo N° 11).

Con dicha autorizacion, el estudiante coordina con
el encargado del area a usar los horarios y fechas
mas adecuados para la ejecucion del proyecto.

CGP: Coordinacion de Gestion de Proyectos; DGIDI: Direccidn General de Investigacion, Desarrollo e
Investigacion; DGPPI: Direccion de Gestion de Proyectos y Promocion de la Investigacion.

* En caso el tesista requiera informacidon de la Universidad, o el uso de ambientes, laboratorios, aulas
0 equipamiento pertenecientes a una Carrera diferente a la del tesista o que son dependientes de la
Direccién General de Investigacion, Desarrollo e Innovacion.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Procedimiento 6

Extension del plazo de ejecucion del
proyecto de tesis
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6.7 DIAGRAMA DE FLUJO: EXTENSION DE PLAZO DE APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS

Procedimiento: Solitud de extension del plazo de aprobacion del proyecto de tesis

w
'_ . . .7
z m_, Solicita extension del
8 plazo de aprobacion del
& proyecto de tesis
33 « Y
S2 w o Evalta posibilidad de
o [
3 s g extender plazo
0
33 « )
02wy Aprueba extension de
8 o 0 x |
< < plazo
Ia) O @]
<

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
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6.7.1 DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE

1. Estudiante

ACTIVIDAD

Solicitar extension
del plazo de la
aprobacion del

proyecto de tesis

DETALLE

1.1.El estudiante solicita extension de plazo a la

1.2.

Direccion Académica de Carrera, a través del
coordinador de investigacion, detallando los motivos
para extender el plazo (Anexo N° 12).

La solicitud de extensién puede ser entregada a
Direccién Académica de Carrera hasta un plazo de
siete (7) dias antes del vencimiento de la fecha de la
aprobacion del proyecto de tesis.

Direccion
2. Académica de
Carrera

Evaluar
posibilidad de
extension de

plazo

2.1.

2.2.

El coordinador de investigacion evalua la solicitud de
extension. Si considera que la solicitud es oportuna,
se informa a la Direccién Académica de Carrera y
esta emite un documento en donde le indique el
plazo de extension concedido. (ver 6.4.2).

e Plazo de la actividad: cinco (5) dias hdbiles para

emitir una respuesta.

El plazo maximo de extensidn es de seis (6) meses;
no obstante, dependiendo del caso y como
excepcion, puede establecerse un periodo mayor.
Particularmente, cuando involucre los tiempos de
aceptacion de revistas indizadas.

Direccion
3. Académica de
Carrera

Aprobar extension
de plazo

3.1.

La Direccion Académica de Carrera emite un
documento en el que indica el plazo de extensidn
concedido. En este documento se indican los
compromisos del estudiante, por lo que debera ser
firmado por el coordinador de investigacion y el
estudiante, debiendo quedar una copia en la
Direccién Académica de Carrera (Anexo N° 13).

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Procedimiento 7

Modificacion del titulo del proyecto de
tesis

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
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6.8 DIAGRAMA DE FLUJO: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL TITULO DEL PROYECTO DE
TESIS

Procedimiento: Solicitud de modificacion del titulo del proyecto de tesis

w
= . . e .y
= m_, Solicita modificacion del
= titulo del proyecto de
E tesis
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La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
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6.8.1 DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N° RESPONSABLE ACTIVIDAD DETALLE
1.1.Si bien el titulo podria cambiar, la pregunta de
investigacion y los objetivos deben ser iguales a los
registrados en el proyecto de tesis aprobado.
Solicitar 1.2.El estudiante presenta la solicitud (ver Anexo N° 14)
. modificacion del con el visto del asesor, indicando el motivo del
1. Estudiante , . ,
titulo del proyecto cambio del titulo.
de tesis 1.3.En caso se haya cambiado la pregunta de
investigaciéon, esta se tomard como un nuevo
proyecto, y deberd pasar todos procesos
nuevamente.
. ., 2.1. El coordinador de investigacion evalua si es que la
Direccion e s L. . .
. .. modificacion es valida e indica su recomendacion a
2. Académica de | Evaluar solicitud . ., -
Carrera la Direccion Académica de Carrera.
Plazo de actividad: cinco (5) dias hdbiles.
. ., 3.1. La Direcciéon Académica de Carrera emite una
Direccion ., . i
.. ] .. resolucidn en la que indica la decisidn respecto a la
3. Académica de | Autorizar solicitud e - R
Carrera modificacion solicitada (Anexo N° 15).
e Plazo de actividad: cinco (5) dias habiles.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se

considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Procedimiento 8

Solicitud de sustentacion de tesis
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6.9 DIAGRAMA DE FLUJO: SOLICITA FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS

Procedimiento: Solicita fecha de sustentacion de tesis

w
'<z_( Solicita a Direccién
g m—> Académica de Carrera la
3 fecha sustentacion de tesis
w
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Evalta informe final de
tesis (prebanca)

JURADO DE
TESIS

Sustenta la tesis

ESTUDIANTE

JURADO DE
TESIS

Emite acta de sustentacion

de tesis

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se

considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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6.9.1

N° ‘RESPONSABLE ACTIVIDAD ‘

DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

Estudiante

Solicitar
fecha de
sustentacion
de tesis

1.1.

1.2.

1.3.

DETALLE

El estudiante solicita la sustentacion de tesis (Anexo N° 16) a

la Direccién Académica de Carrera.

e Plazo de la actividad: la solicitud debe ser entregada antes
de la fecha de vencimiento del plazo de aprobacion.

El estudiante entrega una (1) copia del informe final (Anexo

N° 17), la solicitud de sustentacién de tesis y el formato de

culminacién de tesis firmado por el asesor de tesis.

En el caso de posgrado, para admitir el tramite, se verificara

el requisito de tener el grado de bachiller (para el caso de

maestria) o maestria (para el caso de doctorado) en la

seccién de grados vy titulos de la SUNEDU. Este requisito

aplica tanto para estudiantes nacionales como extranjeros.

Direccion
Académica de
Carrera

Formar
Jurado
examinador
para
evaluacion de
tesis

2.1.

2.2.

2.3.

La Direccidn Académica de Carrera designa el Jurado de tesis

para la evaluacién del informe final de acuerdo a lo

establecido en los reglamentos de pregrado y posgrado,
respectivamente. En la misma fecha se establece la fecha de
prebanca.

e Plazo de la actividad: el establecimiento de la fecha de
prebanca no superard los veintiun (21) dias a partir de la
fecha de entregado el material completo.

La Direccion Académica de Carrera envia las copias del

informe final a los miembros del Jurado de tesis para su

evaluacion.

En caso la tesis sea en formato articulo y ésta haya sido

aceptada para publicar o ya publicada, se obviara la prebanca

a menos que el estudiante la solicite expresamente.

Jurado
de
tesis

Evaluar
informe final
(prebanca)

3.1.

3.2.

3.3.

El dia de la prebanca, el Jurado de tesis se retine para evaluar

y discutir el contenido del informe final. En esta reunién no

participa el asesor de tesis ni el estudiante.

Finalizada la primera parte de la prebanca, el Jurado de tesis

invita al estudiante, le pregunta sobre las dudas que tenga y

presenta las observaciones que han detectado en el informe

final de la tesis. Considerando las respuestas del estudiante,

asi como la revisién del informe, el jurado toma una decisién

por mayoria simple (Anexo N° 18), que puede ser:

e Informe aprobado, puede realizarse la sustentacion de
tesis.

¢ Informe requiere que se resuelvan observaciones.

¢ Informe desaprobado.

El jurado entrega al estudiante y al coordinador de

investigacion un informe escrito o via electrénica con la

decisidén y observaciones, si fuera el caso, en un plazo no

mayor de (5) dias habiles.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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3.4. Cuando se requiera resolver observaciones, el plazo no debe
exceder los veintiocho (28) dias habiles y debe incluir:

e Laversidn final con control de cambios,

e Versién corregida con cambios resaltados,

e Carta en la que se responda cada observacion,
mencionando si se acatd y cdmo; en caso de no acatar o
hacerlo parcialmente, fundamentar con referencias su
respuesta,

e Firma original del asesor en el nuevo documento.

3.5. El coordinador de investigacién, en representacion de la
Direccidon Académica de Carrera, evalUa la versién corregida,
pudiendo decidir:

e Observaciones resueltas, no requiere reevaluacién del
Jurado. Se da pase para sustentacion (en caso las
correcciones sean menores [de forma, estructura, etc.]).

e Serequiere reevaluacién del Jurado de tesis.

3.6. La reevaluacién del Jurado no debe exceder los catorce (14)
dias habiles, pudiendo concluir:

e Informe corregido satisfactoriamente; se da pase para
sustentacion.

e Informe tiene aun observaciones que pueden ser
corregidas. Un estudiante solo puede tener hasta tres (3)
rondas de prebanca, luego de ello el informe es
desaprobado.

e Informe no resolvid observaciones, tesis desaprobada.

3.7. Cuando existan observaciones por corregir, el estudiante
tiene que resolverlas en un plazo no mayor a veintiun (21)
dias habiles. La reevaluacion de esta versidn no debe superar
los catorce (14) dias habiles. Cumplido el limite de rondas
prebanca, solo se podra concluir de dos formas:

e Informe corregido, se da pase para sustentacion.

e Informe no corregido satisfactoriamente, tesis
desaprobada.

3.8. Concluido el proceso de revision del informe final, el
coordinador de investigacién programa la fecha de
sustentacién en coordinacién con los jurados, asesores y
tesista; la fecha de sustentacion no debe exceder el plazo de
cuatro (4) semanas desde el pase a sustentacion dado por el
Jurado.

3.9. Para la fecha de sustentacidn el tesista debe traer cuatro (4)
copias impresas del informe final para los jurados y el asesor.

4, Estudiante

Sustentar la
tesis

4.1. La sustentacion de tesis es un acto publico, es conducido por
el presidente del Jurado de tesis. La Direccién Académica de
Carrera garantiza la disposicion de un ambiente adecuado
que permita la presencia de publico, y medios visuales
(proyector, etc.).

4.2. La fecha de sustentacién debe ser publicada en los medios
de difusién que disponga la Direccidon Académica de Carrera
con el fin de garantizar el debate publico.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 37
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4.3. La sesidn de sustentacion de tesis inicia con la presentacion

4.4.

4.5

4.6.

4.7.

4.8.

del presidente del Jurado de tesis, en la mesa del jurado
participa el asesor de la tesis.

La exposicién de la tesis es por un tiempo no mayor a 30
minutos para titulo profesional y maestria, en doctorado
puede ser hasta 60 minutos.

.Cuando la tesis tenga mds de un autor, cada uno expone de

manera independiente una parte de la tesis, el orden puede
ser decidido por los tesistas, pero el presidente del jurado
puede cambiar el orden segln considere conveniente.
Finalizada la exposicidn, se iniciara la ronda de preguntas
para la defensa de la tesis.
Solo los miembros del jurado realizardn las preguntas.
Excepcionalmente, el jurado puede considerar que el publico
realice alguna pregunta. No hay limite de tiempo en esta
etapa. El asesor de tesis, previa autorizacidn del presidente
del Jurado de tesis, puede contestar algunas precisiones de
la tesis.
Al terminar, se solicitarad la salida de los asistentes para
iniciar el proceso de deliberaciéon. En una primera etapa
participa el asesor para absolver cualquier duda adicional
del jurado, luego abandona la sesion para que el jurado
discuta y tome una decisién. No hay limite de tiempo para
esta etapa; no obstante, no puede suspenderse y
continuarse en otra fecha.

5. Jurado de tesis

Emitir
aprobacion
de la tesis

5.1.

5.3.

5.4.

5.5.

Luego de deliberar, el jurado debe calificar la defensa
considerando las siguientes alternativas:

e Desaprobado (0-12)

e Aprobado (13-15)

e Aprobado con mencién muy buena (16-18),

e Aprobado con mencidn sobresaliente (19-20).
5.2.

Para desaprobar una tesis debe haber una decisién unanime
de parte del jurado, las otras calificaciones son por mayoria.
En caso existir dos jurados que recomiendan desaprobar y
uno aprobar, debe programarse una nueva sustentacion, que
serd la Ultima oportunidad de aprobarla. En ese caso no hay
firma de acta, y se le deben hacer llegar nuevas
observaciones como si fuese una prebanca. La nueva fecha
de sustentacion no debe ser mayor a los noventa (90) dias
desde la primera sustentacion.

Cuando hay mas de un tesista, es posible tener notas
diferenciadas en base a la defensa de la tesis, e incluso es
posible que uno apruebe y otro deba volver a sustentar solo.
Finalizada la deliberacion se invitard al tesista y al publico a
pasar.

El presidente del Jurado de tesis le indica al tesista su
calificacion, la misma que estarad detallada en un acta de
sustentacion (tres ejemplares, Anexo N° 19) firmada por los
miembros del Jurado de tesis y el asesor; y se envia al
coordinador de investigacidon en plazo no mayor a tres (3)

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 8
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 3
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dias habiles.

5.6.Si hubiera correcciones, se comunicardn por correo
electrénico en un plazo no mayor a (5) dias habiles y deben
ser resueltas en un plazo no mayor a treinta (30) dias, en
forma similar al paso 3.4 de la prebanca.

5.7.La versién final es verificada por el coordinador de
investigacion y, cuando fuere necesario, el presidente del
Jurado, certificando asi que el documento final de tesis
puede pasar al repositorio.
e Plazo de actividad: catorce (14) dias habiles.

5.8.El Presidente del jurado o el Coordinador de investigacion,
segln sea el caso, firma la version corregida de la tesis dando
su conformidad para publicarse en el repositorio
institucional. Firmara el Presidente de Jurado cuando ha
habido observaciones mayores durante la sustentacion,
cuando son observaciones menores puede revisarlas y
verificar su incorporacion el Coordinador de investigacién.

5.9.Cuando la tesis es desaprobada debe iniciar el proceso
registrando un nuevo proyecto de tesis.

SUNEDU: Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 39
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Procedimiento 9

Ingreso de tesis a repositorio
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6.10 DIAGRAMA DE FLUJO: ENVIO DE TESIS A REPOSITORIO

Procedimiento: Envio de tesis al repositorio

w
-
z . '
< m_’ Presenta informe final
2 aprobado a DGIDI
2
y
S Evalta presencia del
© plagio
v
3 Evalla requerimientos de
o

publicacidn cientifica*

Sube tesis al repositorio

RESPONSABLE
REPOSITORIO

Verifica la presencia de
tesis en repositorio

cicv

cicv

Emite constancia de tesis

en repositorio

CICV: Coordinacién de Integridad Cientifica y Vigilancia.
* Para la modalidad de tesis en formato de articulo cientifico.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se

considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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6.10.1 DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Presentar informe

1.1.

DETALLE

El estudiante envia la tesis final en un medio fisico
(CD) en un formato legible (pdf, Word, etc.), y la
autorizacion de sesidn de derechos para publicacién

1 Estudiante fmal[;igltDe;sw a en repositorio (Anexo N° 20) y la carta de
conformidad para publicarse dada por el presidente
del Jurado de tesis (Anexo N° 21)
Evaluar presencia 2.1. Se evalua la presencia de plagio, siguiendo las pautas
2. clcv de plagio* dadas en el Anexo N° 3.
e Plazo de actividad: cinco (5) dias habiles.
Evaluar 3.1. De no haber plagio, la CICV procede a verificar si el
. estudiante cumple con los requisitos de publicacidn
3. clcv requer|r31|en't,os de para los casos de maestria y doctorado, o de envio a
publicacién ., . .
cientifica publicacion para la modalidad de tesis formato
articulo. (Anexo N° 22).
4.1. Cumplidos los puntos 2 y 3, se envia el documento
4 RESPONSABLE Subir tesis al al responsable del repositorio institucional para el
' DE REPOSITORIO repositorio ingreso a repositorio.
e Plazo de actividad: cinco (5) dias habiles.
Verificar la 5.1. Cumplido el plazo, se verifica la presencia de la tesis

en repositorio. Cuando eso no ocurra, la CICV se

5. cicv presencia de tesis .
en repositorio encarga de soluc.lc?nar el'problema. .
e Plazo de actividad: cinco (5) dias habiles.
Emitir constancia | 6.1. La CICV emite la constancia si se cumplen los
6. cicv de tesis en requisitos de publicacidn cientifica y que la tesis esté
repositorio ingresada en el repositorio.

CICV: Coordinacién de Integridad Cientifica y Vigilancia.
* Esta evaluacidon complementa a la que realiza habitualmente |la Carrera Profesional dentro de su

proceso formativo.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Resumen de periodos de respuesta maximos esperados por cada actividad a realizar y persona encargada de la actividad

Periodo de respuesta

Registro del proyecto de investigacion

Evaluacion de plagio y registro

Coordinador de Integridad Cientifica

05 dias habiles

Revision independiente académica

Evaluacion del proyecto de investigacion

Respuesta a observaciones

Reevaluacion del proyecto y emisidn de

respuesta

Direccion Académica de Carrera
Estudiante

Direccion Académica de Carrera

21 dias habiles
21 dias habiles

14 dias habiles

Revisién por Comité Institucional de Etica

Respuesta a solicitud de evaluacion
Respuesta a observaciones
Reevaluacion y decisidon

Comité Institucional de Etica
Estudiante
Comité Institucional de Etica

21 dias habiles
21 dias habiles
14 dias habiles

Aprobacion del proyecto de investigacidon

Aprobacion por resolucion

Direccion Académica de Carrera

10 dias habiles

Autorizacion del uso de bienes

Evaluacion y decisién

Coordinador de Gestidn de Proyectos

05 dias habiles

Extensidn del plazo de aprobacion del
proyecto de tesis

Evaluacidn y decisién

Direccion Académica de Carrera

05 dias habiles

Modificacion del titulo del proyecto

Evaluacion y decisién

Direccion Académica de Carrera

10 dias habiles

Sustentacion de tesis

Evaluacidon de prebanca

Entrega de observaciones a informe
Respuesta a observaciones
Reevaluacion y decision

Sustentacion

Observaciones a la sustentacion
Respuesta a observaciones
Reevaluacion y decisidon

Jurado de tesis

Jurado de tesis

Estudiante

Coordinador de investigacion, Jurado

Jurado de tesis, Direcciéon Académica

Jurado de tesis
Estudiante
Coordinador de investigacion, Jurado

21 dias habiles
05 dias habiles
28 dias habiles
14 dias habiles

No mas de 4 semanas
desde reevaluacién

05 dias habiles
30 dias
14 dias habiles

Ingreso de tesis a repositorio

Evaluacidn de plagio

Ingreso de tesis a repositorio
Verificacion de ingreso, emision de
constancia

Coordinador de Integridad Cientifica
Responsable del repositorio

Coordinador de Integridad Cientifica

05 dias habiles
05 dias habiles

05 dias habiles

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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7 Anexos

7.1 ANEXO N° 1: PAUTAS PARA LA REDACCION DEL PROYECTO DE TESIS

ASPECTOS FORMALES

Para la redaccién se usara el formato A4 (210 mm x 297 mm). El disefio de los margenes
sera normal (2,5 cm en los bordes superior e inferior, 3,0 cm en los bordes derecho e
izquierdo).

La numeracidn se realiza a partir de la seccién Pregunta de Investigacion, en el borde
inferior derecho, usando numeros ardbigos. La fuente a usar debe ser legible una de las
siguientes: Arial, Times New Roman o Calibri, tipo normal para el texto y en negrita para
los titulos y subtitulos, tamaio 12. El espaciado es doble.

La presentacién debe hacerse en formato electrénico tanto en Word como en PDF.

Los titulos y subtitulos no pueden estar al final de una pagina; Antes del titulo de seccién
se usara nueve espacios a partir del borde izquierdo. Los titulos y subtitulos deben seguir
la siguiente jerarquizacion vy estilo:

I. TITULO DE SECCION
1. Subtitulo de nivel 1
1.1. Subtitulo de nivel 2
a. Subtitulo de nivel 3

ESTRUCTURA DEL PROYECTO DE TESIS

Caratula.

Pregunta de investigacion
Introduccion

Justificacidn

Objetivos y/o hipdtesis de la investigacion.
Materiales y métodos.
Limitaciones del estudio.
Cronograma de trabajo.

. Presupuesto.
10.Referencias bibliograficas.
11.Anexos.

WO NOWUREWNRE

INDICACIONES ESPECIFICAS
1. Caratula.

Debe contener informaciéon de la Universidad, Facultad y Carrera (en mayusculas),
titulo del proyecto, nombres y apellidos del tesista(s) y asesor(es), fecha y afio (ver
Anexo N° 23). El titulo debe ser claro y conciso (no deberia exceder las 24 palabras), y
debe guardar coherencia con el problema identificado y los objetivos del estudio. Solo

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 45



Documento DGI-ICV-MAN-01

C I ENTiFICA Normas y procedimientos de los trabajos de investigacion para la Fecha 16/02/18

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR obtencidn de titulos profesionales y grados académicos

. Versién 1.0

se debe incluir el lugar y tiempo del estudio cuando este lo amerite, por ejemplo
estudios para determinar frecuencias o prevalencia de eventos. Estudios
experimentales deben prescindir de lugar y tiempo en el titulo.

2. Introduccidn (incluye planteamiento del problema y antecedentes)

Debe contener informacién sobre la situacidn actual del problema identificado que, a
su vez, permite valorar la importancia e interés de desarrollar el estudio; ademas,
deber delimitarse el problema. Debe presentar los antecedentes relevantes que
permitan identificar qué es lo que se sabe del problema, asi como la brecha del
conocimiento donde aportaria esta investigacion.

3. Justificacion.

Debe indicar por qué es conveniente investigar el problema identificado, pudiendo
usar los criterios de conveniencia, relevancia, implicancias practicas y/o utilidad que
se conseguirian si se ejecutara el estudio.

4. Obijetivos y/o hipodtesis de la investigacion.

Debe detallar los objetivos, general y especificos o principal y secundarios segun
corresponda, los cudles guian la metodologia a seguir en el estudio. Cuando sea
necesario, se debe incluir las hipdtesis del estudio. Se debe mantener la coherencia
entre la hipdtesis planteada y los objetivos de la investigacion.

5. Materiales y métodos.

Se debe detallar la informacién pertinente que permita identificar con claridad cémo
se obtendrd el conocimiento. Puede contener informacidn sobre la poblacidn que serd
incluida en el estudio, estrategias de muestreo, criterios de seleccién, definicion de las
variables, instrumentos de medicidn a utilizar, procedimientos, estrategia de analisis
de los datos que se obtendrdn, aspectos éticos, entre otros, segun los requerimientos
de cada campo de conocimiento. En esta seccién también puede incluir una matriz de
consistencia, tabla de operacionalizacidn de variables, u otros aspectos que sean
metodoldgicamente necesarios para el campo de conocimiento.

6. Limitaciones del estudio.

Dado que toda metodologia presenta ciertos supuestos para que la informacion
obtenida sea vdlida, el estudiante debe detallar cuales son las limitaciones de su
estudio, que podrian estar asociados con los instrumentos usados, la estrategia de
medicién de la variable y/o supuestos tedricos. No solo deben listarlas, sino explicar
por qué no invalidarian los resultados de investigacion, y si esta haciendo algo para
mitigar su efecto. No se consideran limitaciones aspectos especificos de disponibilidad
de tiempo del tesista o similares.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 4
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7. Cronograma de trabajo.

Debe contener informacién precisa de las actividades a realizar, la fecha de realizacion
y el responsable de la actividad. Contempla desde la revisidn bibliografica hasta la
presentacion del informe final, idealmente hasta el envio a una revista cientifica para
su posible publicacién.

8. Presupuesto.

Presenta la descripcidon detallada de los costos que contempla la realizacién de la
investigacion, asi como la fuente de financiamiento.

9. Referencias bibliograficas.

Para investigaciones biomédicas, la citaciéon se utiliza el estilo Vancouver; para
investigaciones realizadas en el campo de las Ciencias Bioldgicas, Humanidades,
Administracion en Ingenierias, se preferira el estilo APA. Cada programa académico
debe determinar cudl estilo de referencias sera usado.

Se recomienda tener no menos de 25 referencias, al menos un 70% de estas deben
provenir de articulos cientificos, y que el 50% de las referencias sean de los ultimos 5
afos. La cita bibliografica implica que el tesista ha leido en forma integra y critica la
fuente.

10.Anexos.

Contiene en detalle los instrumentos y demas documentos pertinentes que seran
utilizados para la realizacién de la investigacidn.

En investigaciones con humanos debe considerarse los consentimientos/
asentimientos informados segln corresponda; asi mismo solicitudes de permiso
cuando se trabaje en otras instituciones.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 47
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7.2 ANEXO N° 2: CARTA DE VALIDACION DE ENVIO (ASESOR) *

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

VALIDACION DEL ENVIO DE PROYECTO DE TESIS

Yo, , docente a tiempo
de la Carrera de , asesor del
estudiante , estudiante de la Carrera de

en la elaboracién del proyecto de tesis titulado:

“« ”

Confirmo que he revisado dicho proyecto y considero que la versidon presentada puede ser
sometida a evaluacién por la Direccién General de Investigacién, Desarrollo e Integridad
Cientifica.

Fecha de entrega:
/ /

Fecha de recepcion: Firma del asesor de tesis

/]

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrénico.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 8
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 4
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7.3 ANEXO N° 3: CRITERIOS DE EVALUACION PARA LA DETECCION DE PLAGIO

El plagio es una mala conducta cientifica y una de las formas de fraude cientifico, se define
como la apropiacidon, presentacion y uso de material intelectual ajeno, sin el debido
reconocimiento de su fuente original 2. Debido a que en la formacidon académica se ensefia
gue es el plagio y cdmo evitarlo, se considera la presuncién de intencionalidad cuando se
detecte.

Para la deteccion de plagio, se trabajard en dos pasos, el primero es la evaluacidn de
similaridad realizado con un software antiplagio a cargo de la DGIDI. El texto sometido a
evaluacion no incluye referencias bibliograficas, ni citas textuales cuando van
entrecomilladas de ser el caso. Luego del resultado inicial, se agregara uno de los dos
filtros en la evaluacion: excluir fuentes que tengan menos del 1% de similaridad con el
texto evaluado o excluir fuentes que tuvieran similaridad de al menos 8 palabras,
consecutivas o no, con el texto original. Adicionalmente se excluird de la revisién los
documentos previos del estudiante disponibles en el programa.

Segun el porcentaje de similaridad brindado por el software, se han establecido puntos
de corte para tomar decisiones sobre su siguiente revision, ver Tabla 1.

Tabla 1. Puntos de corte y decisiones sugeridas al evaluar plagio.

Porcentaje de Decision
similaridad Proyecto de Tesis Tesis
Baja/nula sospecha de plagio. Baja/nula sospecha de plagio.
<10% Registrar proyecto y enviar reporte  Proceder a subir a repositorio
a estudiante y asesor para
conocimiento.
Informar a Director Académico de
Informar al asesor para que Carrera, Coordinador de
verifique la idoneidad del trabajo, Investigacion, Presidente de
10-30% . . .
con copia a coordinador de Jurado, Tesista y Asesor.
investigacion. Considerar envio al CIC.
No se registra en el repositorio.
. Informar a Director Académico de
Informar al asesor, coordinador de )
. ., . .. Carrera, Presidente de Jurado,
>30% ML AN Dl e b 12 Tesista, Asesor el pase del caso al

correspondiente. Considerar envio
a CIC. Se deniega registro.

CIC.
Se anula acta de sustentacion.

Porcentajes producto del consenso de la DGIDI; CIC: Comité de Integridad Cientifica

El segundo paso, implica la evaluacion de contenido segun el riesgo de plagio. Para el caso
de proyectos de tesis, este sera comunicado en primera instancia, al asesor y coordinador
de investigacidon cuando la similaridad sea del 10 hasta el 30%. En casos de mayor
porcentaje de similaridad, el Director Académico de Carrera junto con el coordinador de
investigacion de carrera haran un informe del caso y su recomendacién o no de envio al
Comité de Integridad Cientifica (CIC) para las indagaciones correspondientes.

2 Comisién de Etica, Facultad de Medicina, Universidad de Chile. En referencia al plagio intelectual. Rev
Med Chile.2008;136:653-8.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Para el caso de informes finales de tesis, un porcentaje de similaridad mayor del 30%
implica la anulacidn del acta de sustentacién y el envio del caso al CIC. Un porcentaje de
similaridad de entre 10 y 30% implica el no registro en el repositorio y la evaluacion del
pase o no al CIC por parte del Director Académico de Carrera.

El CIC se rige segun el Reglamento del Comité de Integridad Cientifica, en donde también
se encuentran tipificadas las posibles sanciones.

De identificar aspectos corregibles en cuanto a redaccidn y citacion, la DGIDI puede
comunicarse directamente con los estudiantes para que hagan las correcciones
pertinentes, con copia al asesor de tesis.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 50
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7.4 ANEXO N° 4: SOLICITUD DE REVISION ACADEMICA DEL PROYECTO DE TESIS*

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

SOLICITO:  PRESENTACION  DEL
PROYECTO DE TESIS.

Lima, de del 20

Sefior,

Director Académico de la Carrera
Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a wusted para presentar el proyecto de tesis titulado:
, con N° de registro:

, y solicitar la revision académica que dispone la Direcciéon académica de la

Carrera de

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,

Fecha de recepcién: Firma del tesista

/ / Nombres y apellidos:

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrdnico al coordinador de
investigacion de la Carrera o Facultad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 5 1
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7.5 ANEXO N° 5: DESIGNACION DE COMITE DE REVISION INDEPENDIENTE ACADEMICA*

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

Lima, de del 20

Sefior,

Presidente del Comité de evaluacion
Presente. -

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a usted. Me comunico con usted para informarle que el proyecto de tesis:
“ ’ del estudiante

“ ” ha sido enviado a nuestra

Direccion para su evaluacidn independiente académica.
En tal sentido, reconocidos de su experticia en su especialidad, le solicito la evaluacién del
proyecto de tesis y nos indique si es que guarda los criterios de coherencia y validez

metodoldgica y cientifica.

El plazo de revision del proyecto no puede exceder los quince (15) dias habiles, siendo su
cumplimientoel: /[ /

Es propicia la ocasidn para reiterarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,

Firma del coordinador de investigacion

Carrera profesional de

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrénico.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
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7.6  ANEXO N° 6: FORMATO DE EVALUACION INDEPENDIENTE ACADEMICA*

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

Lima, de del 20

Sefior tesista,

Presente. -
De mi consideracion,
Es muy grato dirigirme a usted para indicarle que su proyecto de tesis titulado:

, con N° de registro:
, ha sido revisado y se concluye que el proyecto ha sido:

Aprobado ( ) Desaprobado ( ) Requiere solucionar observaciones ( )

Las observaciones, si hubiera, estdn adjuntas a este documento. La aprobacién definitiva de su
proyecto de tesis en Direccion académica se realizara mediante Resolucidn Directoral, para lo
que se requerira, junto con esta evaluacion, la aprobacién de un Comité de Etica.

Las observaciones presentadas deben ser resueltas a través de una carta, respondiendo
observacién por observacidn, comunicando si se realizé el cambio o mejora sugerida e indicando
en qué forma se cambid, en caso no se esté de acuerdo con la observacion planteada debe
justificar con bibliografia por qué no se toma en cuenta. Adicionalmente debe presentar la nueva
version del proyecto con los cambios en otro color para que puedan ser identificados.

Es propicia la ocasidn para reiterarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,

Firma del coordinador de investigacion

Carrera profesional de

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrénico.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 53
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7.7 ANEXO N° 7: SOLICITUD DE EVALUACION POR COMITE INSTITUCIONAL DE ETICA EN
INVESTIGACION*

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

SOLICITO: EVALUACION ETICA DE
PROYECTO DE TESIS

Lima, de del 20

Sefior,

Director General de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a wusted para presentar el proyecto de tesis titulado:
, con N° de registro:

, y solicitar la evaluacidn ética por parte del Comité Institucional de Etica

Es propicia la ocasidn para reiterarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,

Fecha de recepcion: Firma del tesista

/ / Nombres y apellidos:

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrénico al Comité de Etica
correspondiente.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 54



Documento DGI-ICV-MAN-01

C I ENTiFICA Normas y procedimientos de los trabajos de investigacion para la Fecha 16/02/18

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR obtencidn de titulos profesionales y grados académicos

Versién

g
o

7.8 ANEXO N° 8: SOLICITUD DE APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS*

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

SOLICITO: APROBACION DE
PROYECTO DE TESIS

Lima, de del 20

Sefior,

Director Académico de la Carrera

Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a usted para presentar el proyecto de tesis titulado:
, con N° de registro:

, que cuenta con la aprobacién del Comité Institucional de Etica

con numero de documento de fecha , para solicitar

gue apruebe dicho proyecto, con la finalidad de iniciar el proceso de ejecucion.

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,
Fecha de recepcion: Firma del tesista
/ / Nombres y apellidos:
Adjunto:

Proyecto de tesis
Carta de aprobacién de Comité de Etica
Carta de aprobacién académica.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 55
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7.9 ANEXO N° 9: ACEPTACION DEL PROYECTO DE TESIS Y NOMBRAMIENTO DEL ASESOR DE
TESIS

RESOLUCION DIRECTORALN® __ -20___

FACULTAD/ ESCUELA

Lima de del

VISTO:

El informe de revisién independiente académica y la aprobacién de un Comité de Etica
del  proyecto de tesis titulado:

, presentado por:

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Reglamento General de la Universidad Cientifica del Sur y los
reglamentos de pre/posgrado para obtener el titulo profesional/ grado académico de
Maestro/ grado académico de Doctor en la Facultad de , se debe
desarrollar un trabajo de investigacion.

Que, de acuerdo a la normativa vigente de la Universidad Cientifica del Sur, en uso de
las atribuciones conferidas al Director Académico de Carrera.

SE RESUELVE:
Aprobar e inscribir el proyecto de tesis titulado:

con N° de registro:
, y establecer el inicio del periodo de ejecucién del mencionado

proyecto.

Nombrar al docente (indicar grado académico)
como asesor para el desarrollo de la tesis en cuestidn.

Registrese, comuniquese y archivese,

Director Académico de Carrera

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 5
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7.10 ANExo N° 10: SOLICITUD DE USO DE BIENES DE LA UNIVERSIDAD*

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

SOLICITO: AUTORIZACION PARA USO
DE BIENES DE LA UNIVERSIDAD

Lima, de del 20

Sefior,

Director de Investigacion, Desarrollo e Innovacién
Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a wusted para presentar el proyecto de tesis titulado:
, con N° de registro:

y autorizacién del Comité de Etica N° , con la finalidad de
solicitarle el uso de bienes de la Universidad que serdn utilizados durante la ejecucién del

mencionado proyecto.

Adjunto la lista de bienes a utilizar, asi como una copia del proyecto y de la autorizaciéon emitida
por el Comité de Etica.

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracidn personal.

Atentamente,

Fecha de recepcion: Firma del tesista

/ / Nombres y apellidos:

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrdnico.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se

considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 57
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7.11 ANExON° 11:RESPUESTA A LA SOLICITUD DE USO DE BIENES DE LA UNIVERSIDAD*

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

Sefior tesista,

Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,
Es muy grato dirigirme a usted en respuesta a su solicitud enviada a nuestra coordinacion para

el uso de bienes de la Universidad Cientifica del Sur para la ejecucién del proyecto titulado:
, podemos

indicarle que el pedido:

Es favorable (....) No esfavorable( )

En caso fuera favorable, le pido coordine con: para la

disposicion de los bienes requeridos. En caso no fuera favorable, le indico a continuacion las
razones:

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,

Director de Gestion de Proyectos y Promocion
de la Investigacion

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrénico.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 8
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 5
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7.12 ANEXO N° 12: SOLICITUD DE EXTENSION DEL PLAZO DE APROBACION DEL PROYECTO

DE TESIS *
UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR
SOLICITO: EXTENSION DE PLAZO
PARA LA SUSTENTACION DE TESIS
Lima, de del 20
Sefior,

Director Académico de la Carrera

Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a usted para presentar el proyecto de tesis titulado:
, con N° de registro:
y autorizacion del Comité de Etica N° , con la finalidad de
solicitarle una extensioén en el plazo para la sustentacion de tesis.

Fecha limite dado en la aprobacidn del proyecto de tesis: / /

Motivo que justifica la extensién del plazo:

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracidn personal.

Atentamente,

Fecha de recepcién: Firma del tesista

/ / Nombres y apellidos:

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrénico al Coordinador de
Investigacion de Carrera o Facultad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 59
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7.13 ANEXO N° 13: RESPUESTA A LA SOLICITUD DE EXTENSION DEL TIEMPO DE APROBACION
DEL PROYECTO DE TESIS

RESOLUCION DIRECTORALN® _ -20

FACULTAD/ ESCUELA

Lima de del

VISTO:

La solicitud presentada por: con el fin de

extender la fecha de aprobacién del proyecto de tesis titulado:
, previamente

fijada el dia: de de

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en los reglamentos de pre y posgrado de la Universidad
Cientifica del Sur (articulos 93 y 46, respectivamente): “... el tesista tiene como maximo
un (1) afio para la ejecucién y sustentacion de la tesis, pudiendo solicitar una prérroga a
la Direccién Académica de Carrera hasta por seis (6) meses, previa justificacion”.

Qué, recibida la justificacion del tesista en donde indica los motivos que sustentan su
solicitud a la extensidn del plazo para la sustentacidn de tesis.

SE RESUELVE:
Aprobar/No aprobar la solicitud para la extension del plazo de la aprobacion del

proyecto de tesis titulada: , indicando como
fecha final para la presentacién del informe final de tesis el dia: __ de de

Registrese, comuniquese y archivese,

Director Académico de Carrera

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 0
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7.14 ANExo N° 14: SoLICITUD DE MODIFICACION DEL TiTULO DE LA TESIS *

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

SOLICITO:  MODIFICACION  DEL
TITULO DE LA TESIS

Lima, de del 20

Sefior,

Director Académico de la Carrera de

Universidad Cientifica del Sur
Presente. —

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a usted para solicitar la modificacidn del titulo de mi tesis considerando
lo siguiente:

Fecha de aprobacién de proyecto: / /

Titulo original:

Titulo modificado:

Motivo de cambio de titulo:

Sugerencia del jurado ()
Proceso de revisidn en revista ( )
Otro ( )

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracién personal.

Atentamente,
Fecha de Firma del tesista Firma del asesor
recepcion: . .
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
/ /

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrdnico al Coordinador de
Investigacion de Carrera o Facultad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 1
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7.15 ANEXO N° 15: RESPUESTA A MODIFICACION DEL TITULO DE LA TESIS

RESOLUCION DIRECTORALN® __ -20___

FACULTAD/ ESCUELA

Lima___ de_ del_

VISTO:

La solicitud presentada por: con el fin de modificar el
titulo de la tesis:

por

CONSIDERANDO:
Que, de acuerdo a lo dispuesto en las Normas y Procedimientos de los Trabajos de Investigacion
para la Obtencién de Titulos Profesionales y Grados Académicos, se admite el cambio del titulo

de la tesis dados motivos que justifican el cambio.

Que, de acuerdo a la normativa vigente de la Universidad Cientifica del Sur, en uso de las
atribuciones conferidas al Director Académico de Carrera.

SE RESUELVE:

Aprobar el cambio del titulo de la tesis titulada:
por

Registrese, comuniquese y archivese,

Director Académico de Carrera

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 2
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7.16 ANEXO N° 16: SOLICITUD DE FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS*
UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

SOLICITO: FECHA DE SUSTENTACION
DE TESIS

Lima, de del20

Sefior,

Director Académico de la Carrera

Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,
Es grato dirigirme a usted con el fin de solicitarle la sustentacién de la tesis, realizada de manera

individual/grupal, titulada:
, para optar el titulo profesional/grado académico de:

Apellidos y nombres (integrante 1):
Cddigo: | DNI: Teléfono:
Carrera profesional: Correo:

Apellidos y nombres (integrante 2):
Cddigo: | DNI: Teléfono:
Carrera profesional: Correo:

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracién personal.

Atentamente,

Firma integrante 1

Firma del asesor de tesis

Nombres y apellidos:

Firma integrante 2

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 3
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7.17 ANEXO N° 17: PAUTAS PARA LA REDACCION DE LA TESIS
ASPECTOS FORMALES

Para la redacciéon e impresion de la tesis se usara el formato A4 (210 mm x 297 mm), en
papel de 80 gramos. El disefio de los margenes, sera normal (2,5 cm en los bordes superior
e inferior, 3,0 cm en los bordes derecho e izquierdo).

La numeracion se realiza a partir de la Introduccidn, en el borde inferior derecho, usando
numeros arabigos. Salvo se indique lo contrario, la fuente debe facilitar su lectura (Arial,
Times New Roman, Calibri), tipo normal para el texto y en negrita para los titulos y
subtitulos, tamano 12. El espaciado es doble.

Los titulos y subtitulos no pueden estar la final del texto de una pagina; Antes del titulo
de seccidon se usara nueve espacios a partir del borde izquierdo. Los titulos y subtitulos
deben seguir la siguiente jerarquizacion y estilo:

I. TITULO DE SECCION
1. Subtitulo de nivel 1
1.1. Subtitulo de nivel 2
a. Subtitulo de nivel 3

ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO

La presentacion de la tesis se puede realizar en tres formatos y la estructura dependerd
de cada tipo. Estos son:

e Tesis en formato tradicional.
e Tesis en formato de articulo cientifico no publicado.
e Tesis en formato de articulo aceptado para publicar o ya publicado.

TESIS EN FORMATO TRADICIONAL
Toda tesis en formato tradicional debe seguir la siguiente estructura:

Cardtula (tapa o pasta)
Hoja en blanco
Caratula interior
Copia de acta de sustentacion
Dedicatoria
Agradecimientos
indice general
indice de figuras
indice de tablas
. Indice de anexos
. Resumen
. Abstract
. Planteamiento del problema
. Marco teérico
15. Objetivos/hipédtesis

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 4
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16.
17.
18.
19.
20.
21.

Metodologia

Resultados

Discusidn

Referencias bibliograficas
Abreviaturas

Anexos

Especificaciones.

1.

Caratula exterior (tapa o pasta) (ver Anexo N° 23). Debe contener la siguiente
informacidn:

Logotipo completo de la Universidad Cientifica del Sur

Nombre de la Facultad y Escuela profesional (tamafio 16 puntos).

Titulo de la tesis. En mayusculas y entre comillas (tamafio 14 puntos).

Grado académico al que se aspira. “Tesis para optar el Titulo profesional o Grado
académico de ...” (tamafio 14 puntos).

Nombres y apellidos del tesista. En mayusculas, tamafio 14 puntos.

Lugar. En mayusculas (Lima, Peru), tamafio 14 puntos.

g. Afo de sustentacion.

o 0 T o

B ¢]

Caratula interior. Debe contener la misma informacidn y estructura que la caratula
exterior.

Cada seccidn se imprimira en una nueva pagina. La impresion sera en una sola cara, con

tinta “negra”, calidad y densidad “alta”. La numeracidn sera con nimeros romanos y
se colocara en la parte inferior derecha.

. Acta de sustentacion. Copia del acta de sustentacion de tesis, que lleva las firmas del

Jurado y asesor de tesis, asi como la calificacion final de la sustentacion.
Dedicatoria. Opcional.

Agradecimientos. Opcional. Seccién en la que el(los) autor(es) agradece(n) la
colaboracion de aquellas personas y/o instituciones que han contribuido en el
desarrollo de la tesis. No debera exceder una pagina.

indice general. Numeracién de pégina correspondiente a los capitulos y subcapitulos.
indice de figuras. Numeracién correspondiente a las figuras, esquemas, diagramas,
fotos, etc., contendidos en la tesis. El titulo de las mismas debe ser presentado en su

integridad.

indice de tablas. Numeracion a las tablas contenidas en la tesis. El titulo de las mismas
debe ser presentado en su integridad.

indice de anexos. Numeracion de los anexos contendidos en la tesis. El titulo de las
mismas debe ser presentado en su integridad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 5
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10.Resumen en espaiiol y en inglés (abstract). Debera escribirse siguiendo la estructura

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

de: objetivo (detalla la finalidad del estudio), materiales y métodos (los métodos
usados para resolver el problema estudiado), resultados (los desenlaces obtenidos
producto de la aplicacién del método) y conclusiones (que deberan desprenderse
directamente de los resultados). El texto no deberd exceder las 250 palabras.

En esta seccidn también se deberan incluir palabras clave en espafiol e inglés
(Keywords), en un nimero no mayor de cinco.

Planteamiento del problema. Describe informacion sobre la situacién actual del
problema identificado que, a su vez, permite valorar la importancia e interés de
desarrollar el estudio; ademds, deber delimitar el problema. Permite identificar qué
es lo que se sabe del problema, asi como la brecha del conocimiento donde aportaria
esta investigacion.

Marco tedrico. Incluye una descripcién de la base tedrica, asi como los antecedentes
relevantes para la investigacién. La descripcidn de los antecedentes no debe ser la
copia de los resimenes de los articulos usados.

Objetivos/hipotesis. Detalla los objetivos, general y especificos o principal vy
secundarios segun corresponda, que guian la metodologia a seguir en el estudio.
Cuando sea necesario, se debe incluir las hipdtesis del estudio. Se debe mantener la
coherencia entre la hipdtesis planteada y los objetivos de la investigacion.

Metodologia. Puede incluir caracteristicas de la poblacion, estrategia de muestreo,
definiciones operacionales de las variables, instrumentos utilizados para la medicidn,
plan estadistico y aspectos éticos.

Resultados. Describe los principales hallazgos de la investigacidn haciendo uso de
textos, tablas y figuras.

Discusion. Incluye informacion destacable del estudio, donde compara los resultados
con otras investigaciones similares y explica (interpreta) las razones de los resultados
encontrados en el contexto de la informacidon actual disponible, presenta las
fortalezas y debilidades de la investigacion.

Conclusiones. Resume los hallazgos mds importantes del estudio.

Recomendaciones. Puede sugerir nuevas lineas de investigacion, estrategias de
investigacion para futuras investigaciones, asi como intervenciones que podrian
surgir de los resultados del estudio.

Referencias bibliogrdficas. Para investigaciones biomédicas, la citacion se hara
usando el estilo Vancouver; para investigaciones realizadas en el campo de las
Ciencias Bioldgicas, Humanidades, Administracion en Ingenierias, se preferird el
estilo APA. Cada programa académico debe determinar cual estilo de referencias
serd usado.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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Se recomienda tener no menos de 30 referencias, al menos un 70% deberia
corresponder a articulos cientificos; al menos la mitad de las mismas deberia haberse
publicado dentro de los Ultimos cinco afios. La cita bibliografica implica que el tesista
ha leido en forma integra y critica la fuente.

20. Abreviaturas. Presenta las abreviaturas usadas en la tesis.

21. Anexos. Debe incluir instrumentos de recoleccién de datos, aprobaciones obtenidas,
consentimientos (de ser el caso) y otros materiales que considere conveniente que
ayuden a la transparencia de lo realizado en el estudio o complementen la
informacidn presentada.

TESIS EN FORMATO DE ARTICULO CIENTIFICO -AUN NO PUBLICADO-
El expediente de entrega debe incluir:

Cardtula (ver Anexo N° 23).

Hoja en blanco

Caratula interior

Copia de acta de sustentacion

Dedicatoria (opcional)

Agradecimientos (opcional)

Resumen

Abstract

Articulo enviado a publicar (la estructura dependerd de la revista elegida).

Generalmente la estructura incluye:
a. Introduccion

L ooNOU bk WN R

b. Meétodos

c. Resultados

d. Discusion

e. Referencias bibliograficas

f. Figurasy tablas
10. Anexos:
e Evidencia del envio a revista cientifica
o Copia de carta de aprobacidn académica
e Copia de documento de aprobacién de comité de ética
e (Copia de resolucidon de aprobacidn del proyecto de tesis
e Instrumentos usados en la investigacion y demds informacidn de utilidad

En el caso que el articulo haya sido enviado a una revista que publica en inglés u otro
idioma, el estudiante debera adjuntar, ademas, el articulo traducido al espafol.

Los tesistas deben ser primeros autores del articulo e incluir en forma clara como
afiliacién institucional: Universidad Cientifica del Sur, Lima, Peru, pudiendo incluir la
Carrera Profesional o Facultad a la que pertenecen. No se debe traducir el nombre de la
Universidad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 7
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TESIS EN FORMATO DE ARTICULO CIENTIFICO ACEPTADO PARA PUBLICACION O YA
PUBLICADO.

El expediente de entrega debe incluir:

Caratula (ver Anexo N° 23)
Hoja en blanco
Caratula interior
Copia de acta de sustentacion
Dedicatoria (opcional)
Agradecimientos (opcional)
Resumen
Abstract
Version aprobada para publicar (la estructura dependera de la revista elegida)
10. Version inicial enviada a publicar
11. Copias de cartas de respuesta a las observaciones de los revisores
12. Version en espafiol (en caso haya sido aceptada en otro idioma)
13. Abreviaturas
14. Anexos:
e Prueba de imprenta del articulo o carta de aceptacion de ser el caso
Copia de carta de aprobacién académica
Copia de documento de aprobacion de comité de ética
Copia de resolucién de aprobacién del proyecto de tesis
Instrumentos usados en la investigacion y demas informacion de utilidad

LN kWM R

Los tesistas deben ser primeros autores del articulo e incluir en forma clara como
afiliacidn institucional: Universidad Cientifica del Sur, Lima, Peru, pudiendo incluir la
Carrera profesional o Facultad a la que pertenecen. No se debe traducir el nombre de la
Universidad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 68
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
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7.18 ANEXO N° 18: INFORME DE EVALUACION PREBANCA

INFORME DE EVALUACION PREBANCA*

Lima, de de 20

Titulo de la tesis:

Tesistas:

Luego de haber revisado el informe final, se resuelve que la tesis:

APTA PARA SUSTENTACION ()

REQUIERE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES ()

DESAPROBADA ()

En caso se requiera el levantamiento de observaciones, estas se detallan en un archivo aparte.

Atentamente,

Presidente del Jurado de tesis

Nombres y apellidos:

* Este documento puede ser reemplazado por un correo electrénico al Coordinador de
Investigacion de Carrera o Facultad.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se 6
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 9
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7.19 ANEXO N° 19: ACTA DE SUSTENTACION DE TESIS

ACTA DE SUSTENTACION DE TESIS

Lima, de de 20

Los integrantes del Jurado de tesis:
Presidente:
Integrante:
Integrante:

Se reunen para evaluar la tesis titulada:

Presentada por los estudiantes:

Para optar el Titulo Profesional de

Asesorada por:
[ ]

Luego de haber evaluado el informe final de tesis y evaluado el desempefio de los estudiantes
en la sustentacién, concluyen de manera unanime () por mayoria simple () calificar a:

Integrante 1: | Nota (escrito):
Aprobado ( ) | Aprobado - Muy buena ( ) | Aprobado - Sobresaliente ( ) | Desaprobado ( )

Integrante 2: | Nota (escrito):
Aprobado ( ) | Aprobado - Muy buena ( ) | Aprobado - Sobresaliente ( ) | Desaprobado ()

Los miembros del jurado firman en sefial de conformidad.

Presidente del Jurado Miembro del Jurado

Miembro del Jurado Asesor

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 70



Documento DGI-ICV-MAN-01

C I ENTiFICA Normas y procedimientos de los trabajos de investigacion para la Fecha 16/02/18

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR obtencidn de titulos profesionales y grados académicos

g
o

Versién

7.20 ANEXO N° 20: AUTORIZACION DE INGRESO DE TESIS A REPOSITORIO INSTITUCIONAL.

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

Autorizacidn para la publicacidn tesis en el repositorio institucional

1. Titulo de la tesis:

2. Autores (estudiantes):

Apellidos y nombres:
Correo electroénico:

Apellidos y nombres:
Correo electroénico:

Tipo de tesis: tradicional ( ) formato articulo de investigacion ( )

4. Tipo de acceso
a) El articulo ya ha sido publicado en una revista indizada ( )

El acceso a texto completo depende de la autorizacion de la revista. Si la revista es acceso abierto
se debe proporcionar los datos de publicacidn (volumen, nimero, paginas).

b) Tesis en formato articulo pero atin no ha sido publicado en una revista indizada ( )

El articulo estd en periodo de embargo por 24 meses; luego, si el articulo no logra ser publicado,
la Direccién General de Investigacion, Desarrollo e Innovacién (DGIDI) autoriza el acceso
completo a través del repositorio institucional. Es deber del tesista informar a la DGIDI
(investigacion@cientifica.edu.pe) cuando el articulo se publique.

c¢) Tesis con informacidn confidencial de empresas con informacion confidencial ( )

El articulo estard en periodo de embargo por 5 afios; luego la Direccidon General de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion (DGIDI) autoriza el acceso completo a través del repositorio
institucional.

c) Tesis con informacidn confidencial en ruta a patente ( )

El articulo estard en periodo de embargo por 5 afios; luego la Direccidn General de Investigacidn,
Desarrollo e Innovaciéon (DGIDI) autoriza el acceso completo a través del repositorio
institucional. Es deber del tesista informar a la DGIDI (investigacidn@cientifica.edu.pe) cuando
se logre la patente.

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
considera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 7 1
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5. Documentos adjuntos:

e Articulo cientifico en formato Word.
e Documentacién presentada a la Facultad para la obtencidn del titulo (en PDF).

Los autores firmantes, autorizan la publicacion la tesis en el repositorio institucional de la

Universidad Cientifica del Sur y a su vez en el Registro Nacional de Trabajos de Investigacion —
RENATI.

Lima, de de20

Firma

Nombres y apellidos:

Firma

Nombres y apellidos:
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7.21 ANEXO N° 21: APROBACION DEL PUBLICACION DEL INFORME FINAL DE TESIS

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

Lima, de del20

Sefior,

Director General de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
Universidad Cientifica del Sur
Presente. —

De mi consideracion,

Es grato dirigirme a usted para enviarle la versidon definitiva de la tesis titulada
, presentada por el/los

estudiantes:

Apellidos y nombres (integrante 1):
Cadigo: | Carrera profesional:

Apellidos y nombres (integrante 2):
Cadigo: | Carrera profesional:

Con el fin de que pueda ser evaluada por su Direcciéon y sea publicada en el repositorio
institucional de nuestra Universidad de cumplir los requisitos adicionales que se encuentran en
el reglamento correspondiente.

Atentamente,

Presidente del Jurado de tesis/
Coordinador de Investigacion

Nombres y apellidos:

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
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7.22 ANEXO N° 22: SOLICITUD DE INGRESO DE TESIS A REPOSITORIO.

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

SOLICITO: INGRESO DE TESIS A
REPOSITORIO

Lima, de del 20

Sefior,

Director de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
Universidad Cientifica del Sur
Presente. -

De mi consideracion,

Es muy grato dirigirme a usted para presentar la version final de la tesis titulada:
, con la finalidad de solicitarle el

ingreso de la misma al repositorio institucional.

Adjunto la versién final aprobada por el presidente de tesis en CD, carta de aprobacién firmada
por el presidente de tesis/coordinador de investigacion. Ademas, detallo mis publicaciones
cientificas, requisito indispensable para que se me expida el certificado de tesis en repositorio
institucional en caso estuviera aspirando a obtener el grado de Maestro o Doctor.

Titulo de publicacion 1:

Nombre de revista: indexada en:

Titulo de publicacion 2:

Nombre de revista: indexada en:

Titulo de publicacion 3:

Nombre de revista: indexada en:
Titulo de publicacion 4:

Nombre de revista: indexada en:

Es propicia la ocasion para reiterarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,

Fecha de recepcion: Firma del tesista

/ / Nombres y apellidos:

La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
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7.23 ANEXO N° 23: MODELO DE CARATULA.

CIENTIFICA

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR

FACULTAD DE

ESCUELA PROFESIONAL DE

“TITULO DEL PROYECTO DE TESIS”

Proyecto de tesis para optar el grado de:

NOMBRE DEL GRADO A OBTENER

Presentado por:
Nombres y apellidos de tesista
Asesor:

Nombres y apellidos de asesor

Lima — Peru

20
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